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Wir sind ein weltweit tätiges Unternehmen mit den Hauptaktivitäten im Bereich von Kranservice, 

Steuerungstechnik und Schaltschrankbau. Da wir in einer krisensicheren Branche arbeiten, sind wir ständig 

auf der Suche nach motivierten Fachkräften für unser Unternehmen. Wir sind ein Familienbetrieb mit 10 

Mitarbeitern und können dadurch unseren Mitarbeitern einen abwechslungsreichen Job mit 

Eigenverantwortung in allen unseren Tätigkeitsfeldern bieten. 

 

DEIN PROFIL  

• Abgeschlossene Ausbildung als Bürokauffrau 

/ Bürokaufmann  

• Perfekte Beherrschung der deutschen 

Sprache und gute Englischkenntnisse in Wort 

und Schrift 

• Eigenverantwortliche und selbstständige 

Arbeitsweise 

UNSER ANGEBOT 

• Angenehmes Betriebsklima 

• Offenes und hilfsbereites Team 

• Abwechslungsreiches Aufgabengebiet 

• Leistungsgerechte Bezahlung 

 

• Gute MS Office Kenntnisse  

 

 

 

 

 
Auf unserer Homepage kannst du dir noch einen Überblick über unsere 

vielfältigen Projekte verschaffen. Wenn du an einem 

abwechslungsreichen Job in unserem Unternehmen interessiert bist, 

freuen wir uns sehr über deine Bewerbung per Mail! 

Wir suchen: 

 

 

 

Bürokauffrau / Bürokaufmann 

DEINE AUFGABEN 

• Steuern und Koordinieren von Montageeinsätzen 

• Nationale und internationale Kundenbetreuung 

• Bearbeitung von Kundenanfragen – Erstellen von 

Angeboten, Auftragsbestätigungen und Lieferscheinen 

• Rechnungen erstellen/einzahlen 
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